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KẾ HOẠCH

Thi tốt nghiệp đại học hệ từ xa đợt 2 năm 2016
Thực hiện kế hoạch công tác năm 2016, Viện Đại học Mở Hà Nội triển khai  kế hoạch thi tốt nghiệp đại học hệ từ xa đợt 2 năm 2016 như sau :

1. Mục đích, yêu cầu : 

Tổ chức kỳ thi tốt nghiệp cho gần 2.500 sinh viên hệ từ xa đảm bảo an toàn, đúng tiến độ và thực hiện nghiêm túc quy chế của Bộ GD&ĐT và các quy định của Viện Đại học Mở Hà Nội. 

2. Đối tượng, thời gian, địa điểm, nội dung thi, hồ sơ dự thi, kinh phí thi tốt nghiệp:
a. Đối tượng dự thi là các sinh viên:

- Đã được xét tuyển vào học đại học hệ từ xa của Viện Đại học Mở Hà Nội (có mã sinh viên). 
- Đến thời điểm thi tốt nghiệp đã hoàn thành chương trình học tập toàn khóa học (tất cả các học phần, chuyên đề đạt điểm 5 trở lên) và đủ điều kiện về thời gian đào tạo theo đúng khung thời gian quy định của Bộ GD&ĐT và Viện Đại học Mở Hà Nội.
- Chấp hành đầy đủ các quy định của Viện Đại học Mở Hà Nội.

- Nộp hồ sơ đăng ký dự thi tốt nghiệp đúng thời hạn. 
b. Thời gian và địa điểm thi tốt nghiệp: 
Thời gian:  Kỳ thi được tổ chức vào các ngày:     01+02/10/2016 và 08+09/10/2016.


Địa điểm thi: (có lịch thi kèm theo)

c. Nội dung thi tốt nghiệp:
	NGÀNH
	MÔN THI
	HÌNH THỨC THI

	Quản trị kinh doanh
	1/ Quản trị kinh doanh

2/ Phân tích hoạt động kinh doanh
	Thi viết 2 môn có tính chất tổng hợp, thời gian làm bài mỗi môn thi là 180 phút.



	Kế toán
	1/ Kế toán tổng hợp

2/ Phân tích hoạt động kinh doanh
	

	Luật kinh tế
	1/ Luật Kinh tế Việt Nam

2/ Luật Dân sự Việt Nam
	

	Công nghệ thông tin
	1/ Toán rời rạc 

2/ Phân tích thiết kế hệ thống
	

	Tài chính - Ngân hàng
	1/ Lý thuyết tài chính tiền tệ

2/ Ngân hàng thương mại
	

	Ngôn ngữ Anh
	1/ Lý thuyết tiếng

2/ Thực hành tiếng (Đọc, Viết, Dịch)
	


d. Hồ sơ đăng ký dự thi tốt nghiệp (Hồ sơ):

* Hồ sơ gồm: 

(1). Lý lịch có xác nhận của chính quyền địa phương hoặc cơ quan đang công tác;
(2). Bản sao giấy khai sinh;
(3).Văn bằng gốc (đối với những sinh viên chưa được thẩm định trong đợt thanh tra của nhà trường cuối năm 2014 đến nay); nếu đã được thẩm định bằng gốc thì không phải nộp lại;
(4). Bản sao công chứng bằng tốt nghiệp;
(5). Đơn đăng ký tốt nghiệp;
(6). Đơn xin dự thi tốt nghiệp (đối tượng thi lại)  nếu là đối tượng thi lại. 
Hướng dẫn về việc nộp bản sao công chứng (BSCC) bằng tốt nghiệp:

+ BSCC bằng tốt nghiệp nộp kèm Hồ sơ là BSCC bằng đã nộp trong hồ sơ xét tuyển đầu vào.

+ Sinh viên có thể nộp thêm BSCC các văn bằng khác với BSCC bằng đã nộp trong hồ sơ xét tuyển đầu vào (nếu có).  BSCC các văn bằng này sẽ liên quan đến xét miễn môn học và rút ngắn thời gian đào tạo.
+ Sinh viên có bằng Trung cấp nghề phải nộp kèm bằng tốt nghiệp THPT hoặc bảng điểm tốt nghiệp Trung cấp nghề có xác nhận về điểm thi tốt nghiệp các môn văn hóa. 

+ Sinh viên sử dụng các văn bằng của nước ngoài cấp thì phải có xác nhận của Cục Khảo thí & Kiểm định chất lượng giáo dục - Bộ GD&ĐT.
* Lưu ý: 

- Những sinh viên đã nộp hồ sơ đợt 1 năm 2016 thì không phải nộp lại hồ sơ nhưng phải nộp đơn mục (5) hoặc mục (5) và (6) nếu là đối tượng thi lại.
- Những sinh viên đã nộp hồ sơ từ đợt 2 năm 2015 trở về trước đều phải nộp lại Hồ sơ. 

e. Kinh phí (tính cho 01 sinh viên): 

- Học phí môn thi tốt nghiệp (bao gồm công tác ôn thi, tổ chức thi và tổ chức cấp phát bằng tốt nghiệp):
2.400.000 đ

- Học phí môn thi lại tốt nghiệp:  600.000 đ/môn thi

3. Tổ chức thực hiện:
a. Các cơ sở liên kết đào tạo với Viện Đại học Mở Hà Nội và Trung tâm E-Learning của Viện:

- Thông báo, hướng dẫn và thu Hồ sơ theo mẫu, thu bản gốc bằng tốt nghiệp (nếu chưa được thẩm định).

- Đối với các sinh viên dự thi lại tốt nghiệp và các trường hợp khoá trước xin thi tốt nghiệp: nộp Hồ sơ và kinh phí theo cơ sở liên kết đào tạo (sinh viên thi trượt môn nào thì thi lại môn đó; sinh viên đã thi lại 2 lần mà vẫn chưa đạt sẽ phải dự thi tốt nghiệp cả 2 môn). 

- Gửi Hồ sơ và danh sách sinh viên đăng ký dự thi tốt nghiệp về Viện Đại học Mở Hà Nội  trước ngày 31 / 07/ 2016, cụ thể như sau:

+ Các lớp từ Hà Tĩnh trở ra phía Bắc: 

Nộp cho Khoa Đào tạo từ xa

+ Các lớp từ Quảng Bình trở vào phía Nam: 
Nộp cho Trung tâm Đà Nẵng

+ Các lớp do Trung tâm E-Learning quản lý: 
Nộp cho Trung tâm E-Learning
b. Khoa Đào tạo Từ xa, Trung tâm E-Learning, Trung tâm Đà Nẵng:

- Rà soát lại chương trình, tiến độ đào tạo, hoàn thành việc tổ chức thi lại các học phần cho sinh viên sắp tốt nghiệp, công bố điểm thi cho sinh viên, tập hợp kết quả học tập và chuyển cho Ban Thư ký. 

- Phối hợp với các khoa chuyên ngành cung cấp đầy đủ đề cương và tổ chức ôn thi tốt nghiệp cho sinh viên.

- Tiếp nhận Hồ sơ và danh sách sinh viên đăng ký dự thi tốt nghiệp; lập danh sách theo đúng mẫu và tiến hành sơ thẩm; sau đó chuyển Hồ sơ và danh sách cho Phòng Đào tạo. 

c. Các Ban trong Hội đồng: Thực hiện công việc theo sự phân công của Hội đồng thi tốt nghiệp.
4. Kế hoạch thực hiện công việc:

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian
	Đơn vị thực hiện

	1
	Gửi kế hoạch đến cơ sở liên kết
	Trước 25/06/2016
	P.Đào tạo, TT E-L, TTĐN, Khoa TX

	2
	Nhận hồ sơ, bằng gốc, danh sách từ các cơ sở LK
	Hạn cuối 31/07/2016
	Khoa Đào tạo từ xa,            Trung tâm E-Learning,        Trung tâm Đà Nẵng

	3
	Chuyển danh sách SV (qua email) cho P. Đào tạo
	Hạn cuối 31/07/2016
	

	4
	Sơ thẩm, giao hồ sơ, bằng gốc, danh sách cho P. Đào tạo
	Hạn cuối 31/07/2016
	

	5
	Ký hợp đồng phối hợp tổ chức thi và cấp phát bằng với cơ sở liên kết
	Hạn cuối 05/08/2016
	Khoa ĐTTX,  Trung tâm E-Learning, Phòng KH-TC

	6
	Thành lập Hội đồng thi và xét tốt nghiệp
	Trước 31/07/2016
	Phòng Đào tạo

	7
	Thẩm định đầu vào
	15 → 21/08/2016
	Tiểu ban thẩm định đầu vào

	8
	Thẩm định hồ sơ, bằng gốc
	01/8 → 21/08/2016
	Tiểu ban thẩm định hồ sơ (Phòng Thanh tra – PC phối hợp)

	9
	Thẩm định kết quả học tập
	15 → 21/08/2016
	Tiểu ban thẩm định kết quả HT

	10
	Tập hợp kết quả thẩm định
	22/08 → 01/09/2016
	Tiểu ban thẩm định hồ sơ

	11
	Thông báo kết quả thẩm định cho cơ sở liên kết
	Hạn cuối 01/09/2016 
	Tiểu ban giao dịch với ĐP

	12
	Nhận giấy tờ bổ sung để hoàn thiện hồ sơ TN
	20/09/2016
	Tiểu ban giao dịch với ĐP

	13
	Chuẩn bị cơ sở vật chất, văn phòng phẩm
	20/09/2016
	Tiểu ban cơ sở vật chất

	14
	Lập danh sách phòng thi :  + Đợt 1

                                           + Đợt 2
	Hạn cuối 22/09/2016

Hạn cuối 29/09/2016
	Ban thư ký

	15
	Tổ chức thi tại các điểm thi
	01+02/10/2016 & 08+09/10/2016
	Ban coi thi

	16
	Tổ chức làm phách
	13 → 15/10/2016
	Ban làm phách

	17
	Tổ chức chấm bài
	18 → 21/10/2016
	Ban chấm thi

	18
	Tổ chức ghép phách, lên điểm
	24 → 28/10/2016
	Ban thư ký

	19
	Kiểm tra hồi phách, vắng thi, thi lại
	28 → 30/10/2016
	Ban thư ký

	20
	Công bố kết quả thi
	31/10/2016
	Ban thư ký

	21
	Công bố danh sách sinh viên tốt nghiệp
	02/11/2016
	Phòng Đào tạo

	22
	Lập hồ sơ xin cấp phôi bằng
	02 → 08/11/2016
	Phòng Đào tạo

	23
	Nhận đơn phúc khảo
	31/10 → 15/11/2016
	Phòng Đào tạo

	24
	Tổ chức chấm phúc khảo, công bố kết quả
	20 → 25/11/2016
	Ban phúc khảo

	25
	Tổ chức in bằng
	10/11/2016
	Phòng Đào tạo

	  26
	Tổ chức lễ trao bằng tốt nghiệp
	19/11 → 18/12/2016
	Ban tổ chức của Viện


Yêu cầu các đơn vị chủ động phối hợp và thực hiện nghiêm túc kế hoạch.









     VIỆN TRƯỞNG
Nơi nhận:






           

- Ban Giám hiệu;

- Các Khoa, Trung tâm có liên quan;

- Các Phòng chức năng;

- Lưu ĐT.

           TS. Trương Tiến Tùng
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